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1. Umumi miiddaalar

1.1. Milli Arxiv idaresinin Apellyasiya Surasi (bundan sonra — Apellyasiya Surasi)
sahibkarliq fealiyyati gosteran fiziki ve hiquqi saxslerin 6zlerinin sahibkarliq faaliyyati ile
bagli merkazi icra hakimiyyati organinin, onun strukturuna daxil olan qurumlarin ve
strukturuna daxil olmayan tabeliyindaki diger qurumlarin (bundan sonra — markazi icra
hakimiyysti orqani) qararlarindan, diger harekast ve ya harakatsizliyinden (bu
©sasnamanin 1.7-ci bandinde nazerde tutulmus hallar istisna olmagla) verdiklari
sikayatlora, habela dovlst qulluguna gabulla bagli kegirilon musahibanin naticelarinden
namizadlerin verdikloeri sikayatlare (bundan sonra — sikayet) baxan va ictimai (6danigsiz)
asaslarla fealiyyst gostaran kollegial organdir.

1.2. Apellyasiya Surasi 06z faaliyystinde Azerbaycan Respublikasinin
Konstitusiyasini, “inzibati icraat haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanununu,
“‘Milli Arxiv Fondu haqgqginda” Azerbaycan Respublikasinin ganununu, Azerbaycan
Respublikasinin diger ganunlarini, Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin aktlarini, bu
Osasnamani va digar normativ haquqi aktlari rehbar tutur.

1.3. Apellyasiya Surasi 6z vezifelarini yerine yetirarkan va huquglarini hayata
kegirarkan diger icra hakimiyyati organlari, yerli 6zunuidareetma organlari ve qeyri-
hokumat tegkilatlari, habele haquqi va fiziki sexslarla garsiligl suretds faaliyyst gosterir.

1.4. Bu ©sasnamanin magsadleri ugun “sikayat” dedikds, sahibkarliq fealiyyati
gOstaren fiziki ve huquqi sexslarin 6zlerinin sahibkarliq faaliyyati ile bagdl sikayastleri Gzra
markezi icra hakimiyysti orqganinin qerarlarindan, diger harakatlorinden ve vya
harokatsizliyinden, habele ddvilst qulluguna gabulla badl kegirilon musahibanin
naticelerinden namizadlerin Apellyasiya Surasina verdikleri yazili miraciet basa
dasular.

1.5. Apellyasiya Surasi 0z faaliyystini qanuncguluqg, saffafliq, kollegialliq ve
garazsizlik prinsiplari esasinda qurur.

1.6. idare aparatinin ve doévlet arxiv xidmaeti teskilatlarinin vezifsli sexslerinin
gerarlarindan, digar harakat ve ya harokatsizliyinden Apellyasiya Surasina verilmis
sikayetlere idarenin Apellyasiya Surasinda baxilir.

1.7. Sikayete asagidaki hallarda Apellyasiya Surasinda baxila bilmaz:

1.7.1. sikayat bu ©sasnamanin 1.1-ci bandinda nazerda tutulmus telablera uygun
olmadiqda;

1.7.2. sikayet korrupsiya ila slagedar hiqugpozmalara aid oldugda va ya sikaysta
baxilarken aidiyysti vezifeli sexslerin emallerinde korrupsiya ile elagadar
haqugpozmalarin slamatlari misyyan olundugda (hemin alamatlars aid hissada);



1.7.3. “inzibati icraat haqqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun 35.1-Ci
maddasinda nazards tutulmus hallar istisna olmaqgla, sikayat vermis soxs (soaxslor)
baresinde sikayatde gOstarilmis esaslar Uzre Apellyasiya Surasi tarefinden svvallar
garar gabul olundugu muayyan edildikds;

1.7.4. sikaysatin predmeti Uzre mahkamaenin qanuni quvveys minmis qorari
olduqgda;

1.7.5. “inzibati icraat hagqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun 3.2-ci, 72.2-
ci, 75.1.3-cu va 75.1.4-cu maddaslerinda nazards tutulmus hallarda.

2. Apellyasiya Surasinin vazifalari

2.0. Apellyasiya Surasinin vezifelari agsagidakilardir:

2.0.1. Apellyasiya Surasina daxil olan sikaystler Uzra hartaroefli, tam ve obyektiv
arasdirma aparmagq, mahiyyati Uzre baxiimig sikayatlere dair asaslandiriimis yazili qarar
gabul etmak, mahiyyati Uzra baxiimamis sikayetlere dair ise sikayastciye yazili maktub
goéndarmak;

2.0.2. sikayat vermis saxsleri (onlarin salahiyyatli nimayandalarini) ve markazi icra
hakimiyyati organinin aidiyyati vezifeli sexslarini Apellyasiya Surasinin iclaslarina devat
etmak;

2.0.3. Apellyasiya Surasinin gabul etdiyi gerarlarin icrasina nazarat etmak;

2.0.4. Apellyasiya Surasinda baxilan gikayatlerin ugotunu aparmaq, onlari tahlil
etmak, umumilagdirmak va ilda iki dafa (iyul ayinin 15-dak va yanvar ayinin 15-dek Milli
Arxiv idarssinin rehbarine yarimillik ve illik arayislar (hesabatlar) teqdim etmak;

2.0.5. faaliyysati zamani insan ve veatandas huquglarinin ve azadliglarinin hayata
kecirilmasini temin etmak ve onlarin pozulmasinin qarsisini almaq;

2.0.6. ganunvericiliya uydun olaraq doévlet ve kommersiya sirrinin va qanunla
acgiglanmasi ve yayllmasi gadagan edilen digar malumatlarin qorunmasi Ugun zeruri
tedbirlar gormak;

2.0.7. Apellyasiya Surasinin gabul etdiyi gararlarla bagli izah vermak;

2.0.8. ganunla va Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin aktlari ile muayyan
edilmig diger vezifeleri yerina yetirmak.

3. Apellyasiya Surasinin hiiquglari

3.0. Apellyasiya Surasi 6z vazifalerini yerina yetirmak lGg¢ln asagidaki hiquglara
malikdir:

3.0.1. Apellyasiya Surasina daxil olan gikayastlerle alagadar maerkeazi ve yerli icra
hakimiyyati organlarina, vyerli Ozunuidareetma orqganlarina ve qeyri-hOkumat
toskilatlarina, diger huquqi ve fiziki sexslere sifahi ve ya yazili, o cumladen elektron
sorgular gondarmak (muracistler etmak), onlardan zaruri senadleri ve malumatlari
almag;

3.0.2. sikayat vermis sexslarin (onlarin salahiyystli nimayandalarinin), markeazi
icra hakimiyyati orqaninin aidiyyati vezifali sexslerinin, habela digar salagali sexslarin
istiraki il aragdirma aparmaq, onlardan izahatlar almag;

3.0.3. Apellyasiya Surasina daxil olan sikaystlerin arasdiriimasi zamani askar
olunmus nogsanlarin ve pozuntularin aradan qaldirimasi ile bagl Iidarenin vezifeli
soxslorina yazili gosteriglar vermak;



3.0.4. Apellyasiya Surasina daxil olan sikayetlerin arasdiriimasi zamani idare
aparatinin ve ya dovlat arxivi xidmati taskilatlarinin vezifeli sexsleri terafinden xidmati
foaliyyatlorinin icrasi ile bagh kobud nogsanlara yol verilmasi, habels huquqi aktlarin
pozulmasi hallari askar edildikde, hamin saxslarin masuliyyatsa calb olunmasi maqgsadila
ganunvericilikloe muayyan edilmis qaydada tadbirlerin gorilmasi Ugun massale galdirmagq
va naticesi barade malumat almagq;

3.0.5. Apellyasiya Surasinin fealiyyatinin semaraliliyinin artiriimasi tgun taklifler
vermak;

3.0.6. tahlillar ve Umumilasdirmalar aparmagq, sikayatlerin arasdirilmasi zamani
askar edilmis négsanlarin, catismazliglarin aradan galdiriimasi ile bagh takliflar vermak;

3.0.7. Apellyasiya Surasinin gsararlarinin yerine yetiriimasinin monitoringini
aparmaqg va buna nazarst etmak, habele ndgsanlarin aradan qaldirilmasi Uzra tadbirler
gormak;

3.0.8. Apellyasiya Surasinin fealiyyatine ekspert, mutexassis ve maslahatciler calb
etmak;

3.0.9. ganunla va Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin aktlari ile musyyan
edilmis digar huquqlari hayata kegirmak.

4. Apellyasiya Surasinin faaliyyatinin tagkili

4.1. Suranin terkibi (sadri va diger alti Gizvii) Milli Arxiv idarssinin rahbari tarefindan
miayyen edilir. Apellyasiya Surasinin sadri Milli Arxiv idaresinin rehberinin muavini
olmahdir.

4.2. Apellyasiya Surasinin sadri:

4.2.1. Apellyasiya Surasinin igini teskil edir ve ona rahbarliyi hayata kegirir;

4.2.2. Apellyasiya Surasinin adindan gixarilan gararlari, maktublari ve Apellyasiya
Surasinin faaliyyati ile bagl diger senadleri imzalayir;

4.2.3. Apellyasiya Surasinin diger Uzvlerinin, habele Apellyasiya Surasinin
Katibliyinin rehberinin ve terkibinin tesdiq edilmasi ilo bagh idarenin rehbarine
teqdimatlar (taklifler) verir;

4.2.4. Apellyasiya Surasinin iclaslarinin gundaliyini, reglamentini musyyanlasdirir
va kegcirilon iclaslarda sadrlik edir;

4.2.5. Apellyasiya Surasinin salahiyyatlaerine aid masalslari baxilmaq tg¢lin Suranin
iclaslarina cixarir;

4.2.6. Apellyasiya Surasini temsil edir.

4.3. Apellyasiya Surasinin Uzvlarinin hiquq ve vazifsleri asagidakilardir:

4.3.1. Apellyasiya Surasinin iclaslarinda va fealiyyatinds istirak etmak;

4.3.2. Apellyasiya Surasina daxil olan sikayetlarle slagadar hartersfli, tam ve
obyektiv aragdirma aparmagq;

4.3.3. Apellyasiya Surasina daxil olan sikaystlerle slagadar munasibat bildirmak,
ray va tekliflor vermak;

4.3.4. Apellyasiya Surasina daxil olan sikayatlerla alagadar ilkin arasdirma tgun
teqdim edilmis sanadlerin (toplanmis materiallarin) kifayst olmadidi genastine galdikds,
alave sanadlerin alds edilerak arasdirma materiallarina daxil edilmasini talab etmak;

4.3.5. Apellyasiya Surasina daxil olan gsikayatloerle slagadar Apellyasiya Surasinin
adindan gerarlarin gabul edilmasi il bagli sesvermads istirak etmak;



4.3.6. Apellyasiya Surasi iclasinin protokolu ile tanis olmaq ve protokola geydlar
toklif etmak;

4.3.7. Apellyasiya Surasinin gsrari ile razilasmadiqda bu barade 06zUnun
asaslandiriimis xususi rayini yazil sakilde taqdim etmak;

4.3.8. Apellyasiya Surasinin iclaslarinda baxilan masalsalera gerazsiz yanasmagq;

4.3.9. Apellyasiya Surasinin salahiyystlarina aid tagkilati masalaler barads takliflar
vermak;

4.3.10. icra intizamina ciddi emal etmak;

4.3.11. bu Osasnamade nazarde tutulmus diger vazifaleri yerina yetirmak va
hidquglar hayata kegirmak.

4.4. Apellyasiya Surasinin cari faaliyyatinin teskili dglin Apellyasiya Surasinin
Katibliyi (bundan sonra — Katiblik) yaradilir. Katibliyin rehbari ve terkibi Apellyasiya
Surasi sadrinin teqdimati (toklifi) esasinda idars raisii terefinden tesdiq olunur.

4.5. Apellyasiya Surasinin sadri ve ya diger uUzvu baxilan sikaystin avvaller
Apellyasiya Surasindan kenar hasllinds bilavasite istirak etmis oldugda ve ya “inzibati
icraat haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Qanununun 42.1-ci maddesinda nazarde
tutulmus hallarda Apellyasiya Surasini bu barade malumatlandirmali ve hamin sikayete
baxiimasinda istirak etmamalidir.

4.6. Katiblik:

4.6.1. Apellyasiya Surasina daxil olan muracistlerlo slagadar tagkilati tadbirlari
hayata kegirir;

4.6.2. Apellyasiya Surasina daxil olan sikaystleri qganunvericiliyin va bu
Osasnamanin talablerine uygunlugu baximindan yoxlayir, onlar mivafiq telablera uygun
oldugu halda is Uzre butun zsruri sanadlerin (materiallarin) 3 is gunindan gec
olmayaraq Katibliye teqdim edilmasi li¢lin idareye miiracist edir;

4.6.3. bu 8sasnamenin 4.6.2-ci yarimbendine miivafiq olaraq idare terefinden
teqdim edilmis senadlerin (materiallarin) tamhgdini yoxladigdan sonra toplanmis
sonadlari (materiallari) Apellyasiya Surasinin sadrine va ray verilmasi Ugun Suranin
diger Uzvlerina gondarir;

4.6.4. bu ©sasnamanin 4.8-ci bandina asasan teqdim edilmig rayleri Umumilasdirir
va Apellyasiya Surasinin sadri ile razilasdirmaqgla Apellyasiya Surasinin iclaslarini teskil
edir;

4.6.5. Apellyasiya Surasinin iclaslarinin kegirilmasinin vaxti barada Apellyasiya
Surasinin Uzvlerine, habele bu ©sasnamenin 3.0.2-ci yarimbandinde gdsterilan
soxslars iclasa an azi 3 is gunu galmis malumat verir;

4.6.6. Apellyasiya Surasinin iclaslarinin protokolunu tertib edir ve imzalanmasi
ucun Apellyasiya Surasinin sadrina teqdim edir;

4.6.7. Apellyasiya Surasinin gararlarinin (mektublarinin, diger seanadlarinin)
layihasini hazirlayir, baxilmasi ve imzalanmasi Ugun Apellyasiya Surasinin sadrina
teqdim edir;

4.6.8. Apellyasiya Surasinin gararlarinin  (maktublarinin, diger sanadlarinin)
aidiyyati Uzre gdndarilmasini temin edir;

4.6.9. Apellyasiya Surasinda baxilan sikayatlarin ugotunu aparir, onlari tahlil edir,
umumilesdirir ve naticesi barade Apellyasiya Surasinin sadrina yarimillik ve illik
arayiglar (hesabatlar) taqdim edir;

4.6.10. Apellyasiya Surasina daxil olan sikayetlar bareda zaruri malumatlar taleb
olunan qaydada “Elektron hokumsat” portalindaki “Markazi ve yerli icra hakimiyyati
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organlarinin Apellyasiya Suralarina maracistlerin elektron gabulu sistemi’na daxil edir,
habele Apellyasiya Surasinin iclaslarinda baxilan masaelsler barade mslumati idarenin
rasmi internet sayti vasitasile yayir;

4.6.11. Apellyasiya Surasinin faaliyysti hagginda ahalinin malumatlandirilmasini,
siyahisi ganunla miisyyen edilmis aciglanmali olan informasiyanin idarenin resmi
internet saytinda yerlagdirilmasini ve daim yenilenmasini temin edir;

4.6.12. Apellyasiya Surasi sadrinin gdsterislerini icra edir;

4.6.13. Apellyasiya Surasinin protokollarinin ve qerarlarinin asllerini, habels
sikayatlorle bagli Apellyasiya Surasina daxil olmus ve toplanmis senadlari saxlayir;

4.6.14. bu Osasnameadsa nazerds tutulmus diger vazifsleri yerina yetirir vo
haquglari hayata kegirir.

4.7. Katibliyin rehbari ve tarkibine daxil olan gexsler icra intizamina ciddi emal
etmalidirlor.

4.8. Bu ©sasnamanin 4.6.3-cu yarimbandinde nazards tutulan rayler 2 is
glinunden gec olmayaraq teqdim edilmalidir. Teqdim edilen rayler asaslandiriimali,
aydin va birmenali sakilda ifada olunmalidir.

4.9. Apellyasiya Surasinin iclasi kegirilenadek bu ©sasnamenin 1.7-ci bandinda
nazards tutulan hallardan biri musyyen edildikda, Apellyasiya Surasinda sikayasta
mabhiyyeti Uzre baxilmir ve bu ©sasnamanin 5.7-ci ve 5.8-ci bandlarine uygun olaraq
tedbirlar gorullr.

5. Sikayatlara dair talablar

5.1. Sikayat yazili (o cumladan elektron) formada tertib edilir. Sikayatde asagidaki
malumatlar gdsterilir:

5.1.1. Gnvanlandigi qurumun — Apellyasiya Surasinin ad;

5.1.2. sikayeatcinin soyadi, adi, atasinin adi, yasayis yeri va ya oldugu yer (haquqi
soxsin adl ve huqugi unvani);

5.1.3. sikayatginin VOEN-i;

5.1.4. sikayatin mazmunu ve sikayatcinin talebi (taleblari);

5.1.5. gsikayestin predmeti Uzre bundan avval maerkazi icra hakimiyysti organina
edilmis muracist (muraciatler) ve alinmis cavab (cavablar) barede malumatlar;

5.1.6. icraati tazelamak Ucgun tekrar sikaystle muraciet etmek imkani veran
asaslar;

5.1.7. sikayatoe alava edilmis senadlarin siyahisi.

5.2. Bu Bsasnamenin 5.1.3-cu ve 5.1.5-ci yarimbandleri iloe muayyen edilmig
telabler dovlet qulluguna gabulla bagli kegirilan musahibanin naticalerinden verilon
sikayatlora samil edilmir.

5.3. Sikayeatlar muracist edan fiziki sexsin 6zU ve ya huquqi saxsin rahbari, yaxud
onlarin salahiyyastli nUimayandalari terafinden (salahiyysti tasdiq eden senadin asli ve ya
surati sikayats slave edilmakla) imzalanir.

5.4. Huquqgi sexs terefindan teqdim olunan sikayatlere hamin hiquqgi saxsin
mohard vurulmalidir. Bu telab rezident ve geyri-rezident hiiquqi sexslarin numayeandalik,
filial va idaralerine de samil edilir. Bu zaman sikayatlera muvafig nUmayandalik, filial ve
ya idaranin mohart vurulur.



5.5. Sikayetlarin asasli oldugunu tesdiq eden sanadlarin (dévlat, geyri-ddvlat va
yerli 6zunuidareetma organlarindan alinmis gerar, akt, ray, maktub, arayis, qabz ve
diger sanadlerin) suratlari sikayatlers slave edilir.

5.6. Sikayst bu ©sasnamanin 5.1-ci, 5.3-5.5-ci bendlerinde nazarde tutulmusg
tolablera cavab vermadikds, sikayat daxil oldugdan sonra 5 is gunu muddatinds yol
verilmis ndgsanlar sikaystginin nazerine gatdirilmagla isgi qaydada aradan galdirilir.
Hemin ndgsanlar vaxtinda aradan qaldirilmadigda sikayst baxilmamis saxlanilir ve bu
Osasnamanin 5.8-ci bandine uygun olaraq tedbir goérulir. Telab olunan sanadlarin
(mealumatlarin) teqdim edilmasi sikaystgidan asili olmayan sabablara gére mumkin
deyilsa, gatismayan senadlar (malumatlar) Apellyasiya Surasi tarefinden alda olunur.

5.7. Apellyasiya Surasina daxil olmus mduraciet diger dovlst organinin va ya
qurumunun salahiyystine aid oldugda (o cumleden bu ®©sasnamanin 1.7.2-Ci
yarimbandinde ve “inzibati icraat haqqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun 3.2-
ci maddasinde nazarda tutulmus hallarda) ganunla muayyan edilmig qaydada baxiimasi
ucun hamin ddvlat orqanina va ya qurumuna gondarilir ve bu barade sikayatcgiye yazih
malumat verilir.

5.8. Apellyasiya Surasinda mahiyyeti Uzra baxiimis sikayst Uzra sikayetciya qabul
olunmus gerar, mahiyyati lUzre baxilmamis muraciet Uzre ise muracist etmis soxsoe
asaslandiriimis cavab gondarilir.

5.9. Apellyasiya Surasina sikayst “inzibati icraat haqqinda” Azsrbaycan
Respublikasi Qanununun 73.1-ci ve 73.2-ci maddalerinde nazards tutulmus
muddstlerda verile biler. Bu muddastler Uzrli ssbabden buraxildigda (sikayatginin
xastaliyi, dlkenin hidudlarindan kanarda olmasi va s.) sikayatginin vasatstine asasen
Apellyasiya Surasinin sadri tarafinden barpa edilir.

5.10. Apellyasiya Surasi daxil olmus sikayatle bagh zeruri malumatlari ve senadleri
alde etmak Ugln aidiyyati dévlet va yerli 6zunlidareetma organlarina sorgular vers biler.
Malumatlarin sorguda muayyan edilmis middatde teqdim olunmamasi ve ya natamam
teqdim olunmasi Apellyasiya Surasinin faaliyyatine manea kimi giymatlondirilir.

6. Apellyasiya Surasinin iclasinin kegirilmasi qaydasi

6.1. Apellyasiya Surasinin iclasi onun uzvlarinin azi tUgds ikisi istirak etdikde bas
tutmus sayilir.

6.2. Apellyasiya Surasinin iclasi sikayet baxilmaqg Ugin hazir olduqda, habels
Apellyasiya Surasi sadrinin va ya digar Uzvunun tasabbusu ile kegirilir.

6.3. Apellyasiya Surasinin her bir iclasinin reglamenti muzakire olunacaq
muracistlardan asili olaraq Apellyasiya Surasinin sadri taraefinden muayyenlasdirilir.

6.4. Sikayetciler (onlarin salahiyyatli numayendseleri) Apellyasiya Surasinin
iclasinda istirak etmak huququna malikdirlar. Apellyasiya Surasinin iclasina davet
olunmus Idarenin ve onun strukturuna daxil olmayan tabeliyindeki diger qurumlarin
aidiyyasti vezifeli soxslori, ekspert ve mutexassisler iclasda istirak etmalidirler. Bu
bandda gostarilmis sexslerin iclasa gelmamasi sikayate baxiimasina ve muvafiq gararin
gabul edilmasine mane olmur.

6.5. Apellyasiya Surasinin gundaliyine daxil edilmis sikayatlarle bagh toplanmis
daliller Apellyasiya Surasinin Uzvleri terafinden muzakira edilir va har bir masslays
ayrica munasibat bildirilir.



6.6. Apellyasiya Surasinin iclasinda gararlar agiq sasverma yolu ile iclasda istirak
edoan uzvlerin sada sas ¢oxlugu ile gabul edilir. Sasler barabar olduqgda, Apellyasiya
Surasi sadrinin sasi halledici sayilir. Suranin sadri axirinci sas verir.

6.7. Apellyasiya Surasinin gundaliyina daxil edilmis sikayatlarle bagh Apellyasiya
Surasinin sadri, digar Uzvlerinden biri va ya Katibliyinin rehbari maruze edir.

6.8. Apellyasiya Surasinin iclasinda gsikayatle muracist etmis saxslarin salahiyyatli
nimayeandalari istirak etdikda, nUmayandanin salahiyyatini tasdiq edan senadin asli (ve
ya surati) Katibliya teqdim edilmalidir.

6.9. Apellyasiya Surasinin iclasina davat olunan sexsler takliflor vermak ve
muvafiq masalalara munasibat bildirmak hliququna malikdirler.

6.10. Apellyasiya Surasinin gerarlari barade malumat Katiblik terafinden merkazi
icra hakimiyyati organinin rasmi internet sayti vasitesile yayilir, habele telab olunan
formada “Elektron hokumat” portalindaki “Merkazi va yerli icra hakimiyyeti organlarinin
Apellyasiya Suralarina muracistlarin elektron gabulu sistemi”’na daxil edilir.

6.11. Apellyasiya Surasinin iclasinin ve gundsliyine daxil edilmis sikayatlarin
muzakirasinin videogakilisi hayata kegirilir va an azi bir il middatinde saxlanilir.

6.12. “inzibati icraat hagqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun 42.1-ci ve
43-cu maddslerinda nazardes tutulmus hallarda sikayetci is Uzra gerar gabul olunanadak
Apellyasiya Surasinin har hansi tzvuna, eksperts vo ya mutaxassise etiraz eds biler.

6.13. Etiraz barada orize yazili formada veriimali va asaslandiriimalidir.
Apellyasiya Surasinin Uzvline etiraz barede erizeye hamin uzvun igtiraki olmadan
baxilir, sade ses ¢oxlugu ile muvafiq qarar gabul edilir va naticesi barads sikayatcgiys
malumat verilir.

6.14. Sikayat Uzre toplanmis senadlarin (materiallarin) ilkin muzakiresi ugln
Apellyasiya Surasi Uzvlerinin istiraki ile hazirliq iclaslari kegirile biler.

7. Apellyasiya Surasinin iclas protokollarina ve gqabul etdiyi gararlara dair talablar

7.1. Apellyasiya Surasinin iclasinin naticesi Apellyasiya Surasinin sadri va
Katibliyin rahbari terafinden imzalanmis iclas protokolunda aks olunmagla resmilagdirilir.

7.2. Apellyasiya Surasinin iclas protokolunda agagidakilar gosterilmalidir:

7.2.1. iclasin kegirildiyi tarix va yer;

7.2.2. iclasa sadrlik edan va iclasda istirak edan Apellyasiya Surasi Uzvlerinin,
Katibliyin rahberinin, davat edilmis diger sexslerin va (ve ya) onlarin salahiyyatli
nimayeandalarinin adlari, soyadlari ve ata adlari;

7.2.3. gundaliys daxil edilmig sikayatin predmeti, qisa mazmunu ve ssaslari;

7.2.4. gundsliya daxil edilmis sikayatin predmeti Uzre daha avvel gabul edilmis
gararlar ve hamin gararlarin asaslari,

7.2.5. Apellyasiya Surasinin iclasinda istirak edan sexslarin gixiglari;

7.2.6. Apellyasiya Surasinin daxil olmus sikayetla bagh topladigi subutlar, gealdiyi
naticaler, aidiyyati hiiquqi aktlara istinad;

7.2.7. sasoa qoyulan taklifler, sesvermanin naticasi va Apellyasiya Surasi tarefinden
gabul edilmis gerar.

7.3. Apellyasiya Surasi idarenin ve dévlet arxiv xidmati tegkilatlarinin gerari, diger
harokat ve ya haraketsizliyine dair sikayat Uzra asagidaki qararlardan birini gabul edir:

7.3.1. gerar dayisdiriimadan saxlanilsin;

7.3.2. gerar tamamils ve ya gisman lagv edilerak, yeni qarar gabul edilsin;



7.3.3. gerar dayigdirilsin;

7.3.4. sikayat diger herakat va ya harakatsizlikden verilibsa, hamin harakat ve ya
harekatsizlik ganuni va ya ganunsuz hesab edilsin (sonuncu halda muvafiq harakatin
edilmasi vazifesi markazi icra hakimiyyati organinin Gzarina qoyulmagla);

7.3.5. sikayat Uzre icraata xitam verilsin.

7.4. Bu 9©sasnamanin 7.3-cu bandinda nazerde tutulmus qarar gabul edilarken
sikayatin mazmunundan vae isin hallarindan asil olaraq gararda agsagidaki masalaler da
0z aksini tapmalidir:

7.4.1. sikayatin temin edilmasi;

7.4.2. sikayatin gisman tamin edilmasi;

7.4.3. sikayatin temin edilmamasi;

7.4.4. sikaystin aidiyyeti dovlet organina ve ya qurumuna baxiimasi ve naticesi
bareds Apellyasiya Surasina va sikayatcgiye malumat verilmasi tuglin gondarilmasi.

7.5. Sikayet bu ©sasnamanin 1.6-ci bandleri ile muayyan edilmis qaydada daxil
oldugda, Apellyasiya Surasinin gebul etdiyi qerarda sikaystin arasdiriimasi idarenin,
onun struktur boélmasinin va strukturuna daxil olmayan tabeliyindaki diger qurumlarin
Uzarina qoyulmasi gadagandir.

7.6. Mlvafig xtsusiyyatler nazera alinmagla, bu ©sasnamaenin 7.3—7.5-ci bandleri
Apellyasiya Surasinda dovilst qulluguna gabulla bagh kegirilon musahibanin
naticaelarinden verilmig sikayatlare baxiimasina da samil edilir.

7.7. Apellyasiya Surasinin qerari asaslandinimis sakilde tartib olunmali va igin
batin hallarini 6zinde aks etdirmalidir. Qarar girig, tesviri, asaslandirici ve natica
hissesindan ibaratdir va hamin hissalerde agagidaki malumatlar geyd edilir:

7.7.1. giris hissesinde Apellyasiya Surasinin gararinin gabul edildiyi tarix ve yer,
bu ©sasnamenin 7.2.2-ci yarimbandinde olan malumatlar, sikaystin predmeti va irali
surllen talablar;

7.7.2. tasviri hissaeda gikayat edan saxsin taqdim etdiyi daliller, sikaystin predmeti
uzre avveller gabul edilmis gerarlar (edilmis digar harekat ve ya herakatsizlikler) ve
onlarin qisa mazmunu, asaslari, habels isds istirak edan sexslarin izahatlari;

7.7.3. asaslandirici hissada Apellyasiya Surasinin alds etdiyi subutlar ve topladigi
sonadlar baradse malumatlar, aidiyyasti huquqi aktlara istinadlar;

7.7.4. natica hissasinda Apellyasiya Surasinin gabul etdiyi garar, gerarin icrasina
dair gostaris ve garardan sikayatin verilmasi gaydasi.

Apellyasiya Surasinin gararlarinin ve maktublarinin aidiyyati Uzre géndarilmasini
Katiblik teskil edir.

7.10. Apellyasiya Surasinin gerari gabul edildiyi andan quvveys minmis hesab
olunur.

7.11. Apellyasiya Surasinin iclasi zamani bu 8sasnamenin 1.8-ci bandinde
nazards tutulan hallardan biri muayyan edilerss, Apellyasiya Surasi sikayat Uzre icraata
xitam verilmasina dair qarar gabul edir.

7.12. Apellyasiya Surasinin gerari idarenin struktur bélmasine, dévlet arxiv xidmati
toskilatlarina daxil oldugdan sonra hemin teskilat tarafinden bir ay middatinds (gararda
ayri muddet nazards tutulmamisdirsa) icra olunmali ve naticesi barada Apellyasiya
Surasina va sikayatgiye rasmi malumat verilmalidir.

7.13. Milli Arxiv idaresi, onun struktur bélmasi, dévlet arxiv xidmati toskilatlari bu
©sasnamanin 7.12-ci bandinde nazerds tutulmus muddstds Apellyasiya Surasinin
gararini yerina yetirmazss ve ya natamam yerina yetirarss, yaxud Apellyasiya Surasina
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va gikayatciya zaruri malumat ve tasdigedici senadler taqdim etmazsa va ya natamam
teqdim edearse, bu hal bu ©Osasnamanin ve icra intizaminin pozuntusu kimi
giymatlandirilir.



