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1. Umumi qaydalar

1.1. Elektron Hesabatlar Sistemi (EHS) Azarbaycan Respublikasi Milli Arxiv
idaresinin (bundan sonra Idare) strukturuna daxil olmayan tabeliyindeki qurumlar
terafinden arxiv senadlerinin muhafizasi, ugotu, komplektlesdiriimasi, istifadasi, tarkibi,
elektron dasiyicilara kdgurilmasi, arxiv tarafinden elektron xidmatlerin gostarilmasi, arxiv
binalarinin vaziyysti ve digar arxiv isine aid olan sahalar hagqinda malumatlarin resmi
statistika metodologiyasi esasinda idareye elektron sekilde teqdim edilmasini ve hamin
malumatlarin elektron emalini, inzibati ve ilkin statistik malumatlarin iglenilmasi ve
Umumilagdiriimasi naticasinde hazirlanmis malumatlarin istifadecilor terefinden alde
edilmasini nazards tutur.

1.2. Hesabat malumatlarinin (goéstaricilerin) alde edilmasi istifadagilar tGgin daim
aciqdir ve muracist edilmasi har hansi gaydada mahdudlasdiriimir.

1.3. Sistemin istifadecileri idarenin mivafiq sdbeloeri ve dévlet arxivieridir.
istifadegilor idarenin miivafiq struktur bélmaesi tersfinden avtorizasiyadan kegirildikden
sonra onlarin sistemdaen istifadesina icazs verilir.

1.4. Telob olunan statistik malumatlar (géstericiler) idarenin tabeliyinde foaliyyet
gOsteren arxivler tarafinden doldurulur, baxiimasi ve tasdig olunmasi udglin Milli Arxiv
idaresine gdnderilir. illik fealiyyat planlari ve hesabatlar baxiimaq ticiin gebul olundugdan
sonra muvafiq qaydada EHS tarafinden qeydiyyata alinir.

Daxil olan plan ve hesabat sanadlarina faaliyyat istigamatina uygun olaraq har bir
struktur bélma rahbari 6z ray ve takliflerini geyd edaraek hesabatin gabul ve ya imtina
edilmasini asaslandirir. Qabul edilmayan va Uzarinde dlzelis apariimasi vacib olan
sonadler muvafiq reylarden sonra geri gaytarilir. Duzelis edildikden sonra hesabata
yenidan baxilir ve yekun qarar verilir. Batin struktur boélmaler tarsfinden baxilan va gabul
edilen hesabatlar Umumilasdirilerak elektron ve ya kagiz formada tesdiq olunmasi Ugln
roehbaerliys teqdim edilir.



2. EHS-a giris qaydalari

EHS-o giris idarenin resmi internet sshifesinde yerlosdirilon dilyme vasitesile hayata

kegirilir.
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AZSRBAYCAN RESPUBLIKASININ MILLI ARXIV IDARSSI

ELEKTRON HESABATLAR SISTEMI

Sakil 2.

2. 1. Acllan yeni pancarada har bir istifadagi (hamginin arxivler) ona teqdim olunmus
istifadaci adi ve sifroni miuvafiq xanalara daxil etmalidir.

Istifadaci adi va parolu daxil edin

Istifadagi adi

Parol

Daxil ol

Sakil 3.

3. EHS-dan istifada qaydalari ve hesabatlarin daxil edilmasi

istifadegi adi ve sifreni daxil etdikden sonra, har bir arxive (filiala) aid olan xUsusi
sohife agilir. Har bir arxiv yalniz 6zina aid olan malumatlar sistemin muvafiq bélmalarinda
yer alan xanalara geyd etmalidir. ARDA filiallar ise ham 6zlarinin hamg¢inin shats dairasina
daxil olan rayon doévlet arxivlarinin mavafig malumatlarini sistema daxil etmlidirlar. Hemin
soahifenin sol hissesinda statistik, illik, rublik hesabatlarin ve naticalari elektron gsakilda
teqdim olunmali olan digar malumatlarin siyahisi yer alir. Sag tarefde isa istifadaginin adi
geyd olunmusdur.



Azarbaycan Respublikast Milli Arxiv Idarasi

Flan ve hesabatlar siyahisi - - AR Ddvlat Ses Yazilan Arxivi (ARDSYA) -

Plan va hesabatlar siyahisi

Arxivin pasportu

2 Neli statistik hesabat
Arxivierin illik i plani

3 Ne-li ilik statistik hesabat

1 Ne-li illik statistik hesabat _

Sorgular va enlarin icra vaziyysti hagqinda riblik hesabat
Fondlarin tarkib va hacminda olan deyisikliklar barade malumat

Plan va hesabatlar 0zrs Gmumi natica

Sakil 4.

3.1. Sekil 4-de gostarilen pencerede muvafig hesabat ve hamin hesabat Uzre
gostaricileri daxil edilecak alt movzu segilir. Alt mévzular sahifenin yuxari hissasinda geyd
edilmisdir. Gostericilar “Yeni malumat daxil et” diymasina klik edilerak agilan xususi
pancarada (Sakil 6) yer almis xanalara aidiyyasti Uzra daxil edilir.

")} Azarhiaycan Respublikast Mili Ay darasi
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Sanadlarin surati Gixarlib (sax. vah.)

Kagiz asasli
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Sekil 5.



Video sonsdio: R

- Senadlarin konservasiya - profilaktika cehatden islenmasi (sax. vah.):

Kino sanadiari: o

foto sanadlari:

fono senadiari:

video sanadiari:

oo[o[o

sigorta fondunu:

- Xiisusile qiymatli senadlorin askar edilmasi:
kagiz ssasli sanadior: o

kino sanadleri:

foto sanadiari:

fono senadiari:

oo[o|o

video sanadiari:

- Sigorta fondunun yaradiimast:

siirati gixanimag tigiin hazirianib: D

- Sanadiarin surati gixanilib (sax.
vah.)
kagz osash sanadlar:

Kino sanadiari:

foto sanadlari:

fono sanadiari:

o|o[oo| o

video sanadleri:

Kagiz asash senadlarden kadrlar
naztani: (I

- Nitro 2sasdan triasetat asasa kegirilib:

Kino sanadiari: o
foto sanadlari: 0
Senadin tarixi: 05.07.2018

m Bagla
Sokil 6.

Hesabat Uzra gostericilar muvafiq xanalara daxil edildiden ve dizglnliylina amin
oldugdan sonra “Qabul et” diymasini klik edin. Bu ardicilligla diger statistik hesabatlar
Uzre melumatlar daxil edilir. Malumatlar daxil edildikden sonra “izahat yaz’ boélmasine
sozligeden hesabata izahat yazilir (hemginin planlar yazilarken “izahat’ “Hesabat
tarixgesi” bolmasinda yerlagdirilmisdir) (Sakil 7). .

lﬁ' Azorbe .1 Respublikast Milli Andv Idaresi

Arxivlarin illik ~ - ARDA Ganca filiall (ARDA GBNC8) -

Hesabat tarixgasi | |. MAF sanadiarinin milhafizasinin tamin edilmasi | Il. MAF sanadlarinin dovist ugotu. Sanadlara elmi malumat aparatinin yaradiimasi va inkigafi | |Il. MAF sanadlarinin kamplektlasdirimasi va dayarinin ekspertizasi. ldara arxiviarir

Malumatin aid oldugu - il: 2078
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PLAN TARTIB OLUNMAGA BASLANILIB, ICRAGI TRSFINDAN TASDIQ GOZLANILIR... 2018-0705

PLANI T&SDIQLAMBK UCUN ASAGIDAKI DOYMENI KLIKLEYIN

TOSDIQ ETMBK

Sakil 7.



Her bir filial 6z plan ve hesabatlarini sistema daxil edib, yoxlayib tesdiq etdikden
sonra tabeliklerinde olan rayon dovlat arxivleri tarefinden onlara kagiz dasiyicida teqdim
olunmus plan va hesabatlar ssasinda malumatlari mavafiq rayon dévlet arxivini segmaklo
ona aid olan hissaya eyni qaydada daxil edib tesdiglamalidir ($akil 8).

Azarbaycan Respublikasi Milli Arxiv Idarasi

Arxiviarin illik is plani = - ARDA Ganca filiall (ARDA GSNC3) =
Hesabat tarixgasi | |. MAF sanadlarinin milhafizesinin tamin edilmasi | 1l. MAF | I 1l MAF sanadlsrinin komplektlagdir
m Malumatin aid oldugu - il: 2012 _
- ARDA Ganca filiall (ARDA GONC3)
... Goygdl Rayon Dévlat Arxivi (GOYGOL RDA)
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PLAN TSRTIB OLUNMAGA BASLANILIB, ICRAGI TORSFINDAN Ta5DIQ GJ iLiR... 2018-07-05
PLANI TESDIQLEMSK UCUN ASAGIDAKI DUYMENI KLIKLEYIN

T&SDIQ ETMSK

Sakil 8.

Plan ve hesabatlar her bir alt bolimu Uzre butun malumatlar daxil edildikden ve
yoxlanildigdan sonra tesdiq edilir. Nozere alinmahdir ki, “TOSDIQ ETMOK” diiymasi

basilandan sonra plan ve hesabat Uzra har hansi dayisiklik etmak miimkiin deyildir (Sakil
8).

Tesdiq olunmus plan ve hesabatlar baxiimasi tgiin idareye daxil olur. idareds her
bir struktur bélma 6z sahasina uydun olaraq (planlara butln struktur bélmalar baxir) baxir,
tosdig ve ya imtina edir. imtina verilarken mitleq asaslandiriimalidir. 8ks taqdirde imtina
gabul edilmir. Heg¢ bir irad va teklif yoxdursa struktur bolma rahbari plan ve hesabati tasdiq
edir. Bunun UGgln struktur bélme 6z hesabina daxil olaraq (Sakil 1, 2, 3) plani ve ya
muvafiq hesabati baxisg Ugln segir. Daha sonra sag pencerads muvafiq ddévlet arxivini
secib, onun malumatlarini yoxlayir (Sakil 9).

Batun struktur bolmalar terafindan tasdiq edilmis planlar, hamginin muvafiq struktur
bdlma terafindan tasdiq edilmis hesabatlar gabul edilmis sayilir.



Arxiviarin illik is plani

Hesabat tarixgesi | | MAF senadlerinin mihafizesinin temin edilmasi | 11 MAF {

Axtar O Malumatn aid oldugu - il: 2015 - S v DAY =

PLANA DAIR HEG BIR MSLUMAT MOWVCUD DEYIL

Azorbaycan Respublikas: Milli Arxiv Idarosi

- — AR Doviet Arxivi (ARDA) -

I 1ll. MAF ssnadisrinin komplekt:

— AR Doviat Tarix Arxivi (ARDTA)
— AR Doviat &dabiyyat va incasanst Arxivi (ARDSI1A)
— AR Dovist Elm va Texnika Ssnadlari Arxivi (ARDETSA)
— AR Dovist Sas Yazilan Arxivi (ARDSYA)
— AR Doviel Kino-Foto Senadlar Arxivi (ARDKFSA)
- ARDA Agdam filiall (ARDA AGDANM)
Agcabadi Rayon DévIst Arxivi (ASCABSDI RDA)
Kalbacar Rayon D&viat Arxivi (KSLBESCSR RDA)
Lacin Rayon Déviat Arxivi (LACIN RDA)
- ARDA Baki filiali (ARDA BAKI)
... Abseron Rayon Doviet Arxivi (ABSERON RDA)
X1zl Rayon Dovist Arxivi (XIZI RDA) =
- ARDA Fuzuli filiall (ARDA FUZULI)
Beylagan Rayon Dévist Arxivi (BEYLSQAN RDA)
Cabrayil Rayon Dévlat Arxivi (CSBRAYIL RDA)
Xocavand Rayon Dévlat Arxivi (XOCAVEND RDA)
... Zengilan Rayon Doviel Arxivi (ZSNGILAN RDA)
- ARDA Gancae Tiliall (ARDA GSNCS)
Goygsl Rayon Doviat Arxivi (GOYGOL RDA)
Goranboy Rayon Dévlst Arxivi (GORANBOY RDA)

m

Samux Rayon Dovist Arxivi (SAMUX RDA)
... Naftalan Rayon Doviet Arxivi (NAFTALAN RDA)
... Daskasan Rayon Doviet Arxivi (DASKSSSN RDA)
- ARDA Goycay filiall (ARDA GOYCAY)

Agdas Rayon Dévist Arxivi (AGDAS RDA)

Qsbala Rayon Doviat Arxivi (ASBSLE RDA)

Zardab Rayon Dovlat Arxivi (ZOSRDAB RDA)

... Ucar Rayon Doviet Arxivi (UCAR RDA)
- ARDA Quba filiall (ARDA QUBA)

Sakil 9.

4. Hesabatlarin daxil edilmasi lizra gostaricilara dair talablar

Her bir hesabat Uzra alt mdvzular ardicilligla agilmali ve muvafiq malumatlar
xanalara daxil edilmaelidir. Hesabatlar Uzre malumatlar daxil edilorken agagidaki
maqgamlara diqgqet yetirilmalidir:

4.1. 1-DA némrali Statistik hesabat formasi
4.2. DAF Senadlarinin miihafizesinin tamin edilmasi
101-ci satir;

1-ci slUtunda Laboratoriyada ve Ddvlet Arxivinin filiallarinda barpa olunmus
sonadlerin varaglarinin miqdar, o cumladan cgertyojlar, xaritaelar va s. (genis miqyasl
sonadlarda 1 kv.metr 15 varage barabar kimi hesablanir) gdsterilir.

2-ci sutunda ham laboratoriya, ham da bilavasits arxiv isgileri terafindan sanadlarin
cildlenmasi va tikilmasi sahasinde apariimig isin Umumi hacmi (s.v. ile) geyd edilir
(laboratoriyada cildlenarak dovlat arxivlarina tahvil verilon iglarin va arxivlaerda tikilan islerin
miqgdari kasrla gostarilmali) .

3-cl sutunda ilk defe qutulara yigilmis saxlama vahidlarinin migdari gostarilir.

4-7-ci sutunlarda senad daslyicisinin novleri tUzre ham plan, ham da diger islarin
icrasi prosesinde movcudlugu va fiziki vaziyysti yoxlaniimig (naticesi muvafiq gaydada
aktlasdiriimig) saxlama vahidlarinin miqdari geyd edilir.



8-10-cu sutunlarda xtsusi mahlullarla profilaktiki temizlema isleri apariimis spesifik
senadlerin migdari gosterilir.

11-ci sUtunda kagiz esasli senadlardan surati ¢ixarilmis va konservasiya-profilaktiki
coahatdan islanmis sigorta fondu saxlama vahidlarinin miqdari geyd edilir.

12-15-ci sltunlarda sanad dasiyicisinin noévleri Uzra kasrle: suratde baxiimis,
maxracde agkar olunmus xUsusi giymatli sanadlarin miqdari gostarilir.

16-c1 sutunda sidorta fondunun yaradilmasi (skan olunmaq) magsadile sursti
¢ixarilmaq ugun hazirlanmis islerin sayi geyd edilir.

17-20-ci sutunlarda sigorta fondunun yaradilmasi maqsadila surati ¢ixarilmis (skan
olunmus) saxlama vahidlarinin miqdari gostarilir.

21-ci sUtunda kagiz esasl senadlerden hazirlanmis mikrofilm kadrlarinin miqgdari
geyd edilir.

22-23-cu sutunlarda nitro (yanan) esasli kino-foto lentlerinden elektron varianta
kegirilmis sanadlarin migdari gostarilir.

4.3. DAF Senadlarina Elmi-Malumat Aparatinin yaradilmasi ve inkisafi
201-ci satir;

1-ci sUtunda idaragcilik ve sexsi mansali senadlerin tasviri naticesinde yaranmis ve
arxivin EYK-da siyahilari tasdiq olunmus iglarin hacmi gostarilir.

2-ci sttunda tekmillesdiriimasi ve yenidan islenilmasi tamamila basa catdiriimis ve
arxivin EYK-da ve Milli Arxiv idaresinin MEYK-da tesdiq olunmus siyahilar (izre saxlama
vahidlarinin Umumi miqdari (tekmillesdirilmis va yeniden iglanmis siyahilar tzra islarin
migdari kesrla geyd olunmali) geyd olunur.

3-cl sltunda senadlerin  kataloglasdirimasi maqgsadile baxiimis saxlama
vahidlarinin migdari gosterilir.

4-ci sUtunda fondun magsadli tematik islenmasi prosesinde kataloq Ugun tertib
edilan kartogkalarin migdari geyd olunur. Digar ig ndvlarinin gérulmasi prosesinda tartib
edilen kartockalar bura daxil edilmir.

5-ci sutunda kataloqa daxil edilmis kartockalarin migdari gostarilir.
“Qeyd” hissasinda:

1-ci qgrafa, 201-ci sstirde elmi-texniki cehatdan iglenilmamis saxsi mansali
senadlerin migdari geyd edilir.

4.4. DAF senadlerinin komplektlagsdirilmasi ve idaralarde miihafizesina nazarat

301-306-c1 satirlorin  1-ci sutununda sanad dasiyicisinin novleri Uzre idars,
muassise va teskilatlardan gabul edilen saxlama vahidlarinin migdari gdstarilir.



301, 304, 305-ci satirlarin 2-ci sutununda dayisan tarkibli rayon dévlat arxivlerindan
Dovlat Arxivinin filiallarina (respublika dovlet arxivlarina) gabul edilmis saxlama vahidlarinin
miqgdari (senad ndvuna muvafiq) geyd edilir.

301-305-ci satirlarin  3-cu sutununda vetandaglardan gabul edilmis saxlama
vahidlarinin (siyahilari EYK-da tesdiq olunmus) migdari gosterilir.

301-306-c1 satirlarin 4-ci sUtununda dovlet arxivlerinde sanadlerin dayarinin
ekspertizasi zamani baxilmig saxlama vahidlarinin (senad névuna muvafiq) miqdari geyd
edilir.

301-305-ci satirlarin 5-ci sitununda dovlat arxivlerinde ekspertiza olunmus fondlar
uzra sanadlarin mahv edilmasi Ggun ayrilimasi barads tesdiq olunmus aktlara daxil edilan
saxlama vahidlarinin migdari (senad néviuna muvafiq) gostarilir.

301-306-ci satirlerin 6-c1 siitununda arxiv teskilatlarinin EYK-da ve MAI-nin MEYK-
da siyahilari tasdiq edilmis saxlama vahidlarinin migdari (senad névina muvafiq; kasrls -
suratda EYK, maxracde MEYK) geyd edilir. Masalan, 500 EYK/200 MEYK.

301, 302 va 306-cI satirlarin 7-ci sutununda muvafiq olaraq dovlst arxivlarinin gabul
menbaelari olan tagkilatlarda elmi-texniki cahatdan iglenilerak siyahilari EYK-da tesdiq
olunmus saxlama vahidlerinin migdari qeyd edilir.

307-ci satrin 8-9-cu sutunlarinda muvafiq olaraq arxiv taskilatlar tarafinden gabul
manbaleri olan idara arxivlerinde apariimis kompleks ve tematik yoxlamalarin miqdari
gostarilir.

geyd: siyahilarin EYK-da tesdiqi zamani qebul edilmis isler, tekmillagdiriimis
siyahilar, o ciimleden senadlerin taesviri ile bagli isler nezere alinmali, siyahilarin yeniden
islonmasi, senadlerin ekspertizasi ve siyahilarin MEYK-da tesdiqi ile bagl gdstericiler
eynilik tagkil etmalidir.

4.5. DAF senadlerindan istifada

401-ci satir;

1-ci sutunda arxivin tegabbusu ila verilan malumati maktublarin miqdari gostarilir.
2-ci sutunda tematik sorgularin migdari geyd olunur.

3-cu sutunda arxive daxil olan sosial-hiquq xarakterli sorgularin migdari gostarilir.

4-cu sutunda arxivin senadleri Uzra icra edilmis sosial-hiquq xarakterli sorgularin
migdari geyd edilir.

5-ci sUtunda musbat cavablandirilan sosial-hiquqg xarakterli sorgularin migdari
gOsterilir.

6-c1 sUtunda arxiv tarafinden mustaqil hazirlanmig, arxivde ve ondan kanarda
gOsterilmis sanad sargilarinin migdari (sarginin tirajlari nazara alinmir) geyd edilir.
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7-ci sutunda radio ve televiziya studiyasi ve redaksiyasi terafindan gabul edilmis
hazir veriligloarin migdari gosterilir.

8-ci sltunda darc edilmis magale va senad toplularinin(kagiz asasli arxivlarin
hazirladigi) migdari (kasrla) geyd edilir.

9-cu sltunda arxive muracist etmis tedqigatcilarin sayi gosterilir.
10-cu sUtunda tadqigatgilara verilmisg iglarin miqdari geyd edilir.
“Qeyd” hissasinda:

3-cu grafa, 301-ci setirde vatendaslardan gabul edilmis senadlarin migdari gosterilir.

5. 2-DA némrali Statistik hesabat formasi

2 DA nomrali statistik hesabat formasi her il yanvarin 01-ne ddvlet arxivlarinin
komplektlasdirma menbaleri olan idaralerde muhafize edilon Milli arxiv fondu senadlarinin
vaziyyeti ve hacmi hagqginda hesabat sanadidir.

Hesabat senadi daimi ve dayisan terkibli dévlat arxivlari terafindan har il tertib edilir
va Milli Arxiv idarasina gdnderilir. Naxgivan Muxtar Respublikasinin Arxiv idarssi bu forma
asasinda Muxtar Respublikanin idars, teskilat ve muassisalerinde muhafize ediloan ddvlat
arxiv fondu senadlarinin veziyysti va hacmi hagginda Umumi hesabat tertib edir vo Milli
Arxiv idarssina géndarir.

Hesabatda idare, mulassisa va tagkilatlarin arxivlerinde, hamginin struktur
boélmalarinda, kitabxanalarinda saxlanilan senadlar barada malumat verilir.

5.1. Teskilatlar haqqinda iimumi malumat

1-ci sutunda dovlet arxivine sanad tehvil veran tagkilatlarin Gmumi sayi, yani
komplektlasma manbayi siyahisina daxil edilmis teskilatlarin miqgdari gostarilir.

2-ci sutunda hamin taskilatlardan dovlat arxivi ile razilagdiriimig is nomenklaturasi
olanlarin Gmumi migdar gostarilir.

3-7-ci sutunlarda Umumi tagkilatlardan muvafig ndvler Gzre senadlarini dodviset
arxivina tehvil veran toeskilatlarin sayi gostarilir.

5.2. Idaracilik senadlarinin miihafize olundudu arxivler

Bu bdlmada idaracilik senadlerini doévlet arxivlerina daimi dovlat muhafizasine tehuvil
veran tagkilatlar ve teskilatlarda hamin senadlerle igin teskili vaziyyati oks etdirilir.

1-ci sUtunda arxive idaragilik sanadlarini veran ve arxivin komplektleasma manbayi
siyahisina daxil edilmis tagkilatlarin sayi gosterilir.

2-ci sutunda senadlerin muhafizasi lUglin muvafiq tsleblere cavab veran arxiv
otaglarina (muhafizexanalar) malik teskilatlarin sayi qeyd edilir.

3-cu sutunda hamin tagkilatlardan statli arxiv isgileri olanlarin sayi gosterilir.
11



4-cu sutunda taskilatlarda saxlanilan daimi saxlama muddatli idaregilik senadlarinin
comi geyd olunur.

5-6-cI sutunlarda daimi saxlama muddatli idaragilik sanadlerinin muvafiq olaraq ilk
vo son tarixleri gostarilir.

7-ci sutunda arxiv siyahilarina daxil edilmis ve EYK-da tesdiq olunmus daimi
saxlama muddatli idaragilik sanadlarinin migdari yazilir.

8-9-cu sutunlarda EYK-da tesdiq edilmis siyahilar Gzra daimi saxlama muddatli
idaragcilik senadlerinin mivafig olaraq ilk ve son tarixlari geyd edilir.

10-cu sutunda “MAF haqqinda” ganunda teskilatlarin idare arxivlerinde sanadlerin
mivaqqgeti saxlaniimasi Ug¢lin muiuayyan olunmus muddetden artiq saxlanilan daimi
saxlama muddsatli senadlerin sayi gostarilir.

11-ci situnda sexsi heyat Uzra senadlarin Umumi sayi gostarilir.

12-ci sUtunda EYK-da tasdiq edilmis siyahilar Gzra teskilatlarda saxlanilan saxsi
heyatoe aid senadlerin sayI geyd olunur.

5.3. EImi-texniki senadlarin miihafiza olundugu arxivler

Bu bdlmada doévlet arxivine daimi muhafize Ggln elmi-texniki senad tehvil veran
idara arxivlerindaki vaziyyastle bagl malumat verilir.

301-ci satir;

1-ci stutunda komplektlosma manbayi siyahisinda olan ve ddévlet muihafizesine
sonad tahvil veron tagkilatlarin say gdosterilir.

2-ci sUtunda elmi-texniki sanadlerin muhafizesi ti¢lin otaglari olan teskilatlarin sayi
geyd olunur.

3-cu sutunda statl arxiv iscilari olan elmi-texniki senadler Uzra idare arxivlarinin sayi
gOsterilir.

4-cu slUtunda idara arxivlerinde muhafize olunan elmi-texniki sanadlerin Umumi
migdari yazilir.

5-6-c1 sUtunlarda hamin sanad ndvlserinin mavafiq olaraq ilk ve son tarixlari geyd
edilir.

7-ci situnda EYK-da tasdiq edilmis siyahilara daxil edilan elmi-texniki sanadlarden
ibaret saxlama vahidlerinin Umumi migdari gdsterilir.

8-9-cu sutunlarda EYK-da tasdig edilmis siyahilara daxil edilon elmi-texniki
soenadlerin ilk ve son tarixlari geyd olunur.

10-cu stitunda MAF haqqinda ganunda musayyan olunmus muddsatdan artiq idare
arxivlerinde saxlanilan elmi-texniki senadlerden ibarat saxlama vahidlarinin migdari yazilir.

5.4. Kinofotofono senadlarinin miihafize olundugu arxivler
12



Bu bélmada ddvlat arxivine daimi muhafiza Ugln kinofotofono ve video senadlari
tohvil veran idare arxivlarindaki veziyystla baglh malumat verilir.

401-ci satrin 1-ci sUtununda arxivin komplektlesma manbayi siyahisinda olan va
dovlat muhafizesine kinosanadlar tehvil veran teskilatlarin migdari gosterilir.

2-ci situnda kinosanadlerin muhafizasi Ggln filmoteka otaglari olan teskilatlarin sayi
geyd olunur.

3-cu slUtunda stath arxiv isgisi olan ve kinosenadlar yaradan tagkilatlarin,
filmotekalarin sayi yazilir.

4-clu sUtunda filmotekalarda saxlanilan kinosanadlarin saxlama vahidlarinin cami
gOsterilir.

5-6-c1 sttunlarda hamin sanadlarin mivafiq olaraq ilk ve son tarixlari geyd olunur.

7-ci sutunda EYK-da tasdiq olunan va siyahilara daxil edilon kinosanadlarinden
ibaret saxlama vahidlerinin cemi gosterilir.

8-9-cu sutunlarda EYK-da tasdig edilmis siyahilara daxil edilon kinosanadlarin
muvafiq olaraq ilk ve son tarixlari geyd olunur.

10-cu sutunda “MAF haqqinda ganun’la muayyan olunmus muddatden artiq idare
arxivlerinde saxlanilan kinosanadlarden ibarst saxlama vahidlerinin migdari yazilir.

402-404-cu saetirlarin 1-10-cu sutunlarinda muvafiq senad ndvlerina uygun olaraq
401-ci seatrin 1-10-cu sUtunlarinda qeyd olunan gostaricilerin daxil edilmasi talab olunur.

5.5. Saha doévlet fondlari DAF sanadlarinin dovlaet miihafizasini hayata kegiran
idara, miiassisa vo tagkilatlarin arxivlari ve alyazma sébalori

Bu bdlmede MAF haqqinda qanuna uygun saha dovlst arxiv fondlarinin
muhafizasini hayata keciran idare, muiassisa ve teskilatlarin arxivleri ve alyazma
s6baelarindaki veziyyatle bagli malumat verilir.

501-ci satrin 1-ci sutununda sahsa arxivlarinde saxlanilan idaragilik va gexsi mansali
sonadlarin saxlama vahidlarinin cemi geyd olunur.

2-3-cU sutunlarda hamin sanadlarin mivafiq olaraq ilk ve son tarixlari yazilr.

4-cu sutunda saha arxivlerinde saxlanilan va siyahilara, ugot tasvir kitablarina daxil
edilmis idaragilik va sexsi mansali sanadlarin saxlama vahidlarinin cemi gostarilir.

5-6-c1 sttunlarda hamin sanadlarin muvafiq olaraq ilk va son tarixlari yazilir.

502-505-ci satirlarin 1-6-c1 sutunlarinda muavafiq sanad névlerine uydun olaraq 501-
ci satrin 1-6-ci1 sttunlarinda geyd olunan gdstaricilarin daxil edilmasi taleb olunur.

506-c1 setrin 1-ci sUtununda saha doévlet arxiv fondlarinin muihafizasini hayata
kegiran ve arxivlarin alyazma sobalari olan tagkilatlarin say1 geyd olunur.
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2-ci situnda hamin teskilatlarda sahe doévlet arxiv fondlarinin saxlanilmasi Ggun
yaradilan muhafizexana otaqglarinin sayi gostarilir.

3-cu sutunda saha dovlst arxiv fondlarinin mihafizaesini hayata kegiren ve arxivlerin
alyazma sobalari olan teskilatlarin stath arxiv iscilarinin say1 geyd olunur.

2 DA statistik hesabatda icraginin adi, soyadi, vazifasi ve tarix geyd olunur. Hesabat
sonadi arxiv direktoru va icragi terafinden imzalanaraq tesdiq edilir.

6. 3-DA nomrali Statistik hesabat formasi
6.1. DAF sanadlarinin tarkibi ve hacmi

101-ci setrin 1-6-ci sutunlarinda muvafiq olaraq arxivlerde sanad dasiyicisinin
ndvleri Uzra movcud olan saxlama vahidlarinin migdari gostarilir.

102-ci satrin 1-6-c1 sutunlarinda mavafiq olaraq arxivlerde mdévcud olan siyahilara
daxil edilmis saxlama vahidlarinin migdari geyd edilir.

103-ct satrin 1-3-cU sUtunlarinda qutulasdiriimis saxlama vahidlarinin migdari
(baglama halinda olan saxlama vahidlari nazara alinmir) gostarilir.

104-ci satrin 1-3-cu sutunlarinda muvafiq olaraq senad noévleri Uzra arxivds
movcud olan fondlarin migdari geyd edilir.

105-ci satrin 1-ci sutununda xarici arxivlierden daxil olmus mikrofilm kadrlarinin
miqgdari gostarilir.

6.2. DAF senadlari lizre sigorta fondunun tarkibi ve hacmi

106-c1 satrin 1-6-c1 sltunlarinda sigorta fondu Ugun sursti ¢ixarilacaq xususi
giymatli saxlama vahidlarinin miqgdari gostarilir.

107-ci setrin 1-6-c1 sutunlarinda sigorta fondu UglUn surati ¢ixariimig saxlama
vahidlarinin migdari geyd edilir.

108-ci satrin 1-6-ci sttunlarinda sigorta fondu saxlama vahidlarinin Gmumi migdari
gOostarilir.

109-cu satrin 1-3-cu sutunlarinda sigorta fondunda olan mikrofilmlarin migdari geyd
edilir.

110-cu setrin 1-3-cU sutunlarinda rulon lentde nazere alinmagla, sigorta fondu
saxlama vabhidlarinin ve mikrofilma ¢akilmis kadrlarin migdari gostaerilir.

“Qeyd” hissesinda:
2-ci grafa 101-ci setirds tasvir edilmamis senadlarin Umumi miqdari gostarilir.

4-cu grafa 101-ci setirde kino va foto senadlarinin ugot vahidlarinin migdari qeyd
edilir.
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4-cu grafa 102-ci setirde siyahilara daxil edilmis kino ve foto senadlarin ugot
vahidlerinin migdari gosterilir.

6-c1 grafa 101-ci satirde fono va video senadlerin ugot vahidlerinin migdari geyd
edilir.

6-c1 grafa 102-ci setirde siyahilara daxil edilmis fono va video senadlerin ugot
vahidlarinin migdari gdsterilir.

6.3. DAF sanadlarinin dévlat ugotu ve elmi-malumat aparati

201-ci satrin 1-6-c1 sutunlarinda ugot kitablari ve fond veragalarinin, siyahilarin
reyestri Uzre mustaqil ugot ndmrasi olan siyahilarin, ugot ve tesvir kitablarinin muvafiq
sonad ndvleri Uzra miqgdari geyd edilir.

202-ci sotrin 1-3-cU sutunlarinda dovlset arxivlerinde an azi 3 nisxasi olan
siyahilarin migdar gostarilir.

203-cu satrin 1-6-c1 sttunlarinda hesabat ili de daxil olmaqgla imumilikde arxiv Gzra
kataloglasdiriimis saxlama vahidlarinin migdari geyd edilir.

204-cu satrin 1-6-c1 sUtunlarinda hesabat ili de daxil olmaqgla Gmumilikde arxiv Gzra
batin ndv kataloglar Ggun tartib edilmis kartogkalarin migdari gosterilir.

205-ci satrin 1-6-c1 sutunlarinda hesabat ili de daxil olmaqgla Umumilikda arxiv Gzra
kataloga daxil edilmis kartogkalarin miqgdari geyd edilir.

206-c1 setrin 1-6-c1 sutunlarinda butiin ndv, o cumladan inzibati-arazi bdlglsu va
dovlat idarslarinin tarixina dair soraq kitabgalarinin miqdari gostarilir.

207-ci satrin 1-6-c1 sUtunlarinda gostarici tipli soraqg kitabgalarinin migdari qeyd
edilir.

“Qeyd” hissasinda:
4-cl grafa 203-cu setirde muvafiq arxiv Uzra ugot vahidlerinin migdari gdsterilir.
6.4. EImi-Malumat Kitabxanasinin tarkibi ve hacmi

301-ci satrin 1-4-cu sutunlarinda muvafiq olaraq arxivde moévcud olan kitab ve
macmualarin, gazetlorin, jurnallarin va digar ¢cap mahsullarinin migdari geyd edilir.

6.5. Arxivin binasi

301-ci satrin 1-2-ci sutunlarinda xususi ve ya arxiv uc¢un uygunlasdirniimis arxiv
binalarinin (is otaqglarinin) miqdar (kasrle) gostarilir (binada olan muhafizexanalarin sayi
gOstarilmir).

301-ci satrin 3-cu sUtununda arxiv binasinin sahasi geyd edilir.

301-ci setrin 4-cu sutununda gafaselarin uzunlugu (pog/metrla) gostarilir.
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301-ci ssatrin 5-ci sUtununda arxivin muhafizexanalarinin tutumu qeyd edilir
(saxlama vahidi ile); tutum 1 poq./metr-75 s.v. ile hesablanir.

301-ci satrin  6-cI sUtununda muhafizeds olan islerin Gmumi migdari (satir kodu
101; grafa 1-6 Uzra) arxiv muhafizexanasinin tutumunu gostaran reaqgema bolunarak 100-a
vurulmagla arxiv muhafizaxanasinin doluluq deracasi (faizla) gostarilir.

8. “Azarbaycan Respublikasi dovlat arxivlarinin asas is qaydalari” na 1
nomrali Blava (arxivin pasportu)

8.1. Arxiv sanadlarinin tarkibi ve hacmi

101-ci setrin 1-ci stutununda arxivde moévcud olan kagiz asasli senadlerden ibarat
fondlarin Gmumi migdari gostarilir.

102-ci satrin 1-ci sUtununda idaragilik senadlerinden ibarat fondlarin sayr geyd
edilir.

103-cu setrin 1-ci sutununda saxsi mengali senadlardan ibarat fondlarin miqgdari
gOsterilir.

104-cl satrin 1-ci sutununda elmi-texniki senadlardan ibaret fondlarin miqdari geyd
edilir.

105-ci satrin 1-ci sutununda saxsi heyat Uzre sanadlarden ibarat fondlarin migdari
gostarilir.

106-c1 satrin 1-ci sutununda kinosanadlarin ugot vahidlarinin Umumi migdari geyd
edilir.

107-ci setrin 1-ci sutununda fotosanadlerin ugot vahidlerinin UGmumi migdari
gostarilir.

108-ci satrin 1-ci sutununda fonosanadlarin ugot vahidlarinin Umumi migdari geyd
edilir.

109-111-ci setirlorin 1-ci sutunlarinda satirlere muvafiq olarag fondlarin migdari
gOsterilir.

112-ci satrin 1-ci sitununda arxivde mdvcud olan fondlarin Gmumi sayi gostarilir.

101-ci satrin 2-ci sitununda arxivde mdvcud olan saxlama vahidlarinin (kagiz asasli
soenadlardan ibarat) miqdari geyd edilir.

102-ci setrin 2-ci sUtununda idaragilik senadlerindan ibarat saxlama vahidlerinin
miqgdari gostarilir.

103-cu satrin 2-ci sutununda saxsi mangali sanadlardan ibarst saxlama vahidlarinin
migdari geyd edilir.

104-cu setrin 2-ci sutununda elmi-texniki senadlardan ibarst saxlama vahidlarinin
miqgdari gostarilir.

105-ci setrin 2-ci sutununda sexsi heyest Uzre sanadlerden ibaret saxlama
vahidlarinin migdari geyd edilir.

106-c1 satrin 2-ci sutununda kinosanadlaerden ibarset saxlama vahidlarinin migdari
gostarilir.
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107-ci setrin 2-ci sutununda fotosenadlerden ibarat saxlama vahidlerinin migdari
geyd edilir.

108-ci satrin 2-ci sitununda fonosanadlarden ibarat saxlama vahidlarinin migdari
gostarilir.

109-111-ci saetirlorin 2-ci sutunlarinda saetirlare muvafig olaraq saxlama vahidlarinin
miqgdari gostarilir.

112-ci satrin 2-ci sUtununda arxivde muhafize olunan saxlama vahidlerinin Gmumi
miqdari qeyd edilir.

101-105-ci saetirlarin 3-cl sutununda muvafiq olaraq siyahiya daxil edilmis saxlama
vahidlerinin migdari gosterilir.

112-ci setrin 3-cu sutununda siyahiya daxil edilmig saxlama vahidlarinin Umumi
migdari geyd edilir.

101-111-ci satirlarin 5-ci sutununda muavafig senad noévleri Uzre ugota alinmis
xususile giymatli senadlardan ibarat saxlama vahidlerinin migdari gosterilir.

112-ci setrin 5-ci sltununda xususi giymatli senadlerdan ibarst ugota alinmig
saxlama vahidlerinin Gmumi sayi qeyd edilir.

101-111-ci satirlerin 6-c1 sitununda muvafig senad nodvleri Uzre mivaqqgesti muhafize
ucun gabul edilmis saxlama vahidlarinin miqdari gostarilir.

112-ci setrin 6-c1 sUtununda muvaqgsti muhafize Ug¢lin gabul edilmis saxlama
vahidlarinin tmumi miqdari qeyd edilir.

“Qeydlar” hissasinda:

106-c1 satrin 2-ci stitununda kinosanadlerin ugot vahidlarinin migdari gostarilir.

108-ci satrin 2-ci sUtununda fonosanadlarin ugot vahidlerinin migdari geyd edilir.

109-cu saetrin 2-ci sitununda videofonogramlarin ugot vahidlarinin migdari gostarilir.

106-c1 satrin 3-cu sutununda siyahiya daxil edilmis kinosanadlarin ucot vahidlarinin
miqdari geyd edilir.

108-ci setrin 3-cu sUtununda siyahiya daxil edilmis fonosanadlarin ugot vahidlarinin
miqgdari gosterilir.

109-cu setrin 3-cu sutununda siyahiya daxil edilmis videofonogramlarin ugot
vahidlarinin migdari geyd edilir.

112-ci satirds siyahiya daxil edilmamis saxsi mansali senadlarin migdari (oldugu
toeqdirda) gostarilir.

8.2. Arxiv sanadlari suratlarinin sigorta fondunun tarkibi ve hacmi

201-211-ci saetirlorin 1-ci sUtununda satirlere muvafiq olaraq sigorta fondu Uguln
surati ¢ixarilmis saxlama vahidlarinin miqdari geyd edilir.

212-ci setrin 1-ci sdtununda siJorta fondu Ugln sureti ¢ixarilmis saxlama
vahidlarinin dmumi miqgdari gostarilir.

201-211-ci satirlarin 2-ci sutununda saetirlare muvafiq olaraq istifade fondunda olan
saxlama vabhidlarinin migdari geyd edilir.

212-ci setrin 2-ci sutununda istifade fondunda olan saxlama vahidlerinin Gmumi
miqgdari gostarilir.

201-211-ci satirlerin 3-cu sutununda sigorta fondunda olan neqativ kadrlarin migdari
geyd edilir.

212-ci satrin 3-cu sUtununda sigorta fondunda olan negativ kadrlarin Gmumi
miqgdari gosterilir.
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201-211-ci satirlerin 4-cu sutununda sigorta fondu saxlama vahidlerinin miqdari
geyd edilir.

212-ci satrin 4-cu sutununda sigorta fondu saxlama vahidlerinin Umumi miqdari
gostarilir.

8.3. Arxiv sanadlarinin elmi-malumat aparatinin tarkibi ve hacmi
8.3.1 Siyahilar, kataloqlar, malumatlar bazas

301-ci satrin 1-ci sutununda kagiz asasli senadlar Uzre siyahilarin Umumi miqgdari
geyd edilir.

302-ci satrin 1-ci sutununda idaragilik senadlari Gzra siyahilarin migdari gostarilir.

303-cu satrin 1-ci sutununda saxsi mansali senadlar Uzra siyahilarin miqgdari qeyd
edilir.

304-cu satrin 1-ci sutununda elmi-texniki sanadler Uzrs siyahilarin migdari gostarilir.

305-ci satrin 1-ci sitununda saxsi heyet Uzre sanadlarin siyahilarinin migdari qeyd
edilir.

306-c1 setrin 1-ci sutununda kinosanadlarin ugot va tasvir kitablarinin miqgdari
gostarilir.

307-ci satrin 1-ci sutununda fotosanadlerin ugot ve tasvir kitablarinin miqdari qeyd
edilir.

308-ci seatrin 1-ci sutununda fonosanadlerin ugot ve tasvir kitablarinin miqgdari
gOostorilir.

309-cu setrin 1-ci sutununda videosenadlarin ugot va tasvir kitablarinin miqgdari
geyd edilir.

312-ci setrin 1-ci stutununda siyahilarin (ugot va tasvir) kitablarinin Gmumi miqdari
gOstarilir.

301-305-ci satirlerin 2-ci sutununda satirlora muivafiq olaraq komplektlosdirilmis
(ehtiyat Gglin Gg nUsxada surasti ¢gixariimis ) siyahilarin migdari geyd edilir.

306-309-cu satirlerin 2-ci sutununda satirlere muvafiq olaraq komplektlosdiriimis
(ehtiyat Gglin Gg nUsxada surati gixarilmis ) ugot va tasvir kitablarinin migdari géstarilir.

312-ci setrin 2-ci sutununda on azi 3 nusxasi olan siyahilarin (ugot va tesvir
kitablarinin) dmumi migdari geyd edilir.

301-309-cu satirlarin 3-cu sutununda setirlere muvafiq olarag hesabat ili de daxil
olmagla kataloglasdiriimis fondlarin (ugot vahidlerinin) migdari gostarilir.

312-ci setrin 3-cU sUtununda kataloglasdiriimis fondlarin (ugot vahidlerinin) Gmumi
miqdari qeyd edilir.
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301-309-cu satirlerin 4-ct sutununda miuvafig olaraq kataloglasdiriimis saxlama
vahidlerinin (ucot vahidlarinin) miqgdari gostarilir.

312-ci setrin 4-ci sUtununda kataloglasdirilmigs saxlama vahidlerinin  (ugot
vahidlarinin) Gmumi migdari geyd edilir.

301-309-cu satirlerin 5-ci sutununda satirlora muvafiq olarag hesabat ili de daxil
olmagla tertib olunmus kartogkalarin miqgdari gostarilir.

312-ci satrin 5-ci sttununda tartib olunmus kartogkalarin Gmumi migdari geyd edilir.

301-309-cu satirlerin 6-c1 sitununda satirloere muvafiq olaraq kataloqga daxil edilmis
kartockalarin migdari gostarilir.

312-ci satrin 6-c1 sUtununda kataloga daxil edilmis kartogkalarin Gmumi miqdari
geyd edilir.

301-311-ci satirlerin 7-8-ci sutunlarinda muvafiq olaraq sanadlerin tarkibi ve
mazmunu haqqinda yaradilmig malumat bazasinin miqgdari ve hacmi ( megabaytla)
gOsterilir.

8.3.2 Sorag-malumat nasrlari

314-318-ci satirlorin  1-ci stUtununda satirlera muvafiq olaraq nasr olunmus soraq
kitablarinin ve gostericilerin migdari geyd edilir.

8.4. ElImi-malumat kitabxanasinin tarkibi ve hacmi

401-404-cu satirlerin  1-ci sutununda satirlora mivafiq olaraq kitab va kitabgalarin,
gazet va jurnallarin, basqa ndv ¢ap mahsullarinin migdari gostarilir.

8.5. Sanadlarin mihafiza garaiti

501-ci satirde arxiv binasinin (otaglarin) migdari (kasrla) geyd edilir.

502-ci setirda arxiv Ugln xususi olaraq tikilmis binanin (otaglarin) migdar (kasrla)
gOsterilir.

503-cu satirde arxiv Ggln uygunlasdiriimis binanin (otaglarin) migdari (kasrle) gqeyd
edilir.

504-cu satirds gafasa raflarinin Umumi uzunlugu (p/m-Ia) gostarilir.

505-ci setirde metaldan olan gefesalarin Umumi uzunlugu qgeyd edilir.

506-c1 satirds taxtadan olan gafasalarin Umumi uzunlugu gdstarilir.

508-ci satirde muhafizexanalarin yukleanma (doluluqg) darecesi (arxivde muhafize
olunan saxlama vahidlerinin Umumi sayini arxivin tutumunu gostaran regama bolub, 100-a
vuraraq faizle) qeyd edilir.

509-cu satirds arxiv binasinin signalizasiya ile teminati (faizla) gostarilir.

510-cu sstirda arxivin yangina qarsi sistemi va ya avadanlgl hagqinda malumat
geyd edilir.

511-ci satirde arxivde qutulasdiriimis saxlama vahidlarinin Gmumi miqgdari gdstarilir.
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